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Siauliy rajono savivaldybés

kultiiros centro direktoriaus

2023 birzelio 15 d. jsakymu Nr. V-49(1.3)

SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO
TARNYBINIO IR NETARNYBINIO TRANSPORTO NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy rajono savivaldybés kultiiros centro (toliau - kultiiros centras) tarnybinio ir netarnybinio
transporto naudojimo tvarkos aprasas (toliau — aprasas) nustato kulttiros centro tarnybiniy lengvyjy
automobiliy ir kity motoriniy transporto priemoniy (toliau — transportas) naudojimo, saugojimo,
Zymgjimo, techninés priezitros, remonto, ridos ir degaly apskaitos tvarka ir kontrole.

2. Sis tvarkos apragas privalomas visiems kultiiros centro darbuotojams (toliau- darbuotojai).

II. TARNYBINIO TRANSPORTO NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

3. Kultiiros centro transportas bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir §venciy dienomis gali biiti
naudojamas tik tarnybos reikméms (Siauliy rajono savivaldybés kultiiros centro uzdaviniams ir
funkcijoms vykdyti).

4. Tarnybiniu transportu su vairuotoju ir be jo tarnybos reikméms turi teis¢ naudotis kiekvienas
istaigos darbuotojas.

5. Naudojantis tarnybiniu transportu, kelionés dokumentus pildo vairuotojas ir pagal direktoriaus
jsakyma ar jgaliojimg transporto priemong vairaves kultiiros centro darbuotojas.

6. Tarnybin;j transportg kultiiros centro direktorius pagal jgaliojima (jei Zinoma, kad reikés vairuoti
kelis ar daugiau karty), arba atskiru jsakymu (vienkartiniam vairavimui), gali leisti pasinaudoti ir
kitiems darbuotojams tarnybos reikméms, kurie yra rasStu susipaZing su Siuo aprasu. Vairuojantis
transporto priemong turi turéti jsakymo ar jgaliojimo kopija.

7. Automobiliy degaly sunaudojimo bazinés normos tvirtinamos kultiros centro direktoriaus
1sakymu.

8. Apie eismo jvykius, kurivose dalyvavo tarnybinis transportas, nedelsiant praneSama kultiros
centro direktoriui arba tikvedziui, kuris informuoja kulttiros centro direktoriy.

9. Kultiiros centro tikvedys nuolat kontroliuoja, kaip naudojamas tarnybinis transportas (ar tvarkingi
spidometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytas normas) ir apie paZeidimus nedelsiant
informuoja kulttiros centro direktoriy.

I11. TARNYBINIO TRANSPORTO SAUGOJIMAS

10. Tarnybinis transportas ne darbo metu laikomas garaze, esan¢iame Ventos g. 85, Kur$énai arba
prie kultiiros centro pastato Ventos g. 11 A, Kur$énai. Esant tarnybiniam bitinumui (vélai
parvykstant, anksti iSvykstant, atlieckant technine prieziiira, organizuojant renginius, reidus,
patikrinimus, vykdant neplaninius teritorijy, pastaty, objekty patikrinimus ir kt.), tarnybinis
transportas gali biiti laikomas saugomose automobiliy stovéjimo aikstelése ar kitose vietose, kuriose
uztikrinama jo apsauga.

11. Tarnybiniame transporte draudziama palikti transporto priemonés registracijos liudijima,
draudimo liudijima, radijo aparatg (jeigu jis iSimamas) ir kitus matomoje vietoje esancius vertingus
daiktus. Paliekant tarnybinj transporta, privaloma jj uZrakinti, aktyvuojant signalizacijg.

IV. TARNYBINIO TRANSPORTO RIDOS IR DEGALU APSKAITA

12. Tarnybinio transporto ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma nustatyta tvarka:



12.1. Tarnybinj transportg vairuojan¢iam darbuotojui, kuriam yra priskirtas tarnybinis transportas ir
18duota magnetin¢ degaly kortelé, buhalterija iSduoda kelionés lapa, kuriame jraSoma: vairuotojo
pavardé, automobilio spidometro rodmenys, degaly likutis transporto priemon¢je. Tarnybinj
transportg vairuojantis darbuotojas, kuriam yra priskirtas tarnybinis transportas ir iSduota magnetiné
degaly kortelé, pasiraSo nurodytoje kelionés lapo vietoje, uzpildo ji — nurodo jpilty ir sunaudoty
degaly kiekj pagal patvirtintas transporto priemonés degaly sunaudojimo normas, marSrutus ir
nuvaziuotus kilometrus ir grazina atsakingam asmeniui iki sekan¢io ménesio 2 dienos.

12.2 Ukvedys patikrina faktiska degaly sunaudojima per ménesj pagal transporto priemones ir
sunaudoty degaly suvesting pristato j buhalterijg iki sekanc¢io ménesio 3 dienos.

12.3. Kelionés lapai i8duodami laikotarpiui — nuo vienos dienos iki ménesio, bet ne ilgiau kaip iki
einamojo ménesio pabaigos.

12.4. Uz teisingg duomeny jraSyma automobilio kelionés lape, atsako lapg uzpildes ir pasirases
darbuotojas.

13. Degaly normy vir$ijimo i$laidas, nustacius pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kalte, padengia
nustatytas degaly normas virsije darbuotojai.

14. Faktiné tarnybinio transporto degaly sunaudojimo norma nustatoma atlikus kontrolinj vaziavima.
29. Degalai j tarnybinj transportg pilami tik degalinése, su kuriomis sudarytos sutartys.

30. Visi degaly pirkimo kvitai prisegami prie transporto priemones kelionés lapo ir pateikiami
atsiskaityti.

31. Tarnybinio transporto sunaudojami degalai nuraSomi pagal kulttiros centro direktoriaus jsakymu
patvirtintas normas.

V. TARNYBINIO TRANSPORTO DRAUDIMAS, ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA
IR REMONTAS

15. Tarnybinis transportas turi buti draudZiamas transporto priemoniy ir privalomosios civilinés
atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka.

16. Visi darbuotojai, vairuojantys tarnybinj transportg, turi biiti susipaZzing su tarnybinio transporto
draudimo salygomis ir taisyklémis.

17. Tarnybiniai automobiliai privalo biiti pazyméti — nurodytas kultiros centro pavadinimas.
Zymimos automobiliy $oninés durelés.

18. Tarnybinio transporto draudima, privalomaja techning apziiirg teisés akty nustatyta tvarka
organizuoja tikvedys.

19. UZ automobiliy techninés buklés kontrole atsakingas tikvedys.

20. Uz tarnybinio transporto kasdieng ir perioding techning priezitirg (administravimas) atsakingas
darbuotojas, kuriam jstaigos vadovo jsakymu priskirta transporto priemonés techniné priezitra ir
tkvedys.

21. Darbuotojas, vairuojantis transporto priemong be vairuotojo, privalo:

21.1. Prie§ kelione patikrinti, ar transporto priemoné techniSkai tvarkinga, kelionés metu stebéti
transporto priemonés techning bukle, taip pat signalinius bei kontrolinius prietaisy rodmenis.

21.2. Kelionés metu pastebéjus transporto priemonés gedima, pranesti darbuotojui, atsakingam uz
transporto administravima.

21.3. Patekus ] eismo jvykj nedelsiant iSkviesti pagalba (policija, medikus, avaring tarnyba, skambinti
numeriu 112) jei:

21.3.1. eismo jvykio metu Zuvo arba buvo suzaloti Zmonés;

21.3.2. eismo jvykyje dalyvavo daugiau nei dvi transporto priemonés ir néra aiskus jvykio
kaltininkas;

21.3.3. jvykio vietoje néra asmens, kurio turtui padaryta zala (pvz.: stulpas, Sviesoforas, tvora ar
kita);

21.3.4. bent vienas i§ jvykio dalyviy yra neblaivus ar apsvaiges nuo narkotiniy medziagy;

21.3.5 nesutariama dé¢l eismo jvykio aplinkybiy, kaltés.



21.4. Visais kitais atvejais uzpildyti eismo jvykio deklaracija, uzpildyti ir pasiraSyti draudimo
bendroves reikalaujamus dokumentus. Informuoti jstaigos vadova arba darbuotojg, atsakingg uz
transporto priemonés administravima, kurie apie jvykj pranesa draudimo jmonei, uzsirasyti su avarija
susijusiy asmeny (liudytojy) vardus, pavardes, adresus ir telefono numerius, su eismo jvykiu susijusiy
transporto priemoniy valstybinius numerius.

21.5. Pristatyti apgadintg transporto priemon¢ j automobiliy servisa, j kurj nukreips draudimo
bendrove.

22. Tarnybiniam transportui sugedus, darbuotojas, kuriam priskirtas automobilio administravimas,
privalo informuoti Gkved]. Pristatyti transporto priemone¢ ] automobiliy servisg. Suremontuoty
transporto priemong pasiimti i§ automobiliy serviso. PVM sgskaitos faktiiros pirmoje puséje
darbuotojas pasiraso, kad gavo saskaita, kitoje puséje patvirtina, kad darbai atlikti, detalés ir
medziagos pakeistos ir pasiraso, nurodo pareigas, varda, pavardg.

23. Susidévejusias detales, medziagas, akumuliatorius ir padangas, jei jos buvo pakeistos ne
autoservise, nuraso kulttiros centro direktoriaus jsakymu sudaryta komisija.

24. Visos automobiliy eksploatacijai bei remontui reikalingos medziagos ir atsarginés dalys
perkamos vadovaujantis Supaprastinty pirkimy taikant jprasta komercing praktika taisyklémis.

25. Sprendimus dél tarnybinio transporto priemoniy remonto, su jy eksploatavimu susijusiy paslaugy
suteikimo, detaliy ir draudimo paslaugy jsigijimo tkvedys, suderings su jstaigos buhalterija, tvirtina
- kultiiros centro direktorius.

VII1. TARNYBINIO TRANSPORTO SKYRIMO MENO KOLEKTYVAMS

26. Tarnybinis transportas skiriamas kultiiros centro meno kolektyvams jei meno kolektyvas atitinka
bent kelis punktus i§ Zemiau iSvardinty prioritety:

26.1. Kolektyvo nariai patys apmoka transporto naudojimo i$laidas (pagal Siauliy rajono
savivaldybés tarybos sprendima).

26.2. Vykstama j tarptautinius, respublikinius konkursus.

26.3. Vykstama j dainy $venciy tradicijos tgstinumg uZztikrinan¢ius renginius.

26.4. Vykstama j tarptautinius, respublikinius festivalius.

26.5. Vykstama j Siauliy rajono savivaldybés kultiiros centro aptarnaujamoje teritorijoje vykstanéius
renginius.

26.6. Vykstama j renginius, uZtikrinancius bendradarbiavima, partnerystes ar pagal mainus, kurie
vyksta ne Siauliy rajone (nurodoma igkvietimo raste).

26.7. Kolektyvo turima kategorija (esant keliems praSymams i§ kolektyvy vadovy, pirmumo teise
naudotis tarnybiniu transportu skiriama aukStesnio meninio lygio kolektyvui).

27. Kultiiros centro kolektyvo vadovai norédami vykti tarnybiniu transportu privalo:

27.1. Uztikrinti, kad Centras yra gaves kolektyvo iSkvietimo rasta vykti | numatytg paskirties vieta;
27.2. Kolektyvo vadovas Centro administracijai yra pateikes praSyma del leidimo vykti j paskirties
vietg (Priedas Nr. 2);

27.3. Kolektyvo vadovas Centro tikvedziui yra pateikes transporto uzsakymo formg (Priedas Nr. 1)
ir kolektyvas atitinka i§ 26. -26.7 punktuose nurodytus prioritetus.

28. Centro tkvedys yra atsakingas vesti transporto uzsakymy informacija.

IX. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS

29. Darbuotojai, siunc¢iami j komandiruote, gali naudoti Netarnybinj automobilj. Leidimas naudoti
netarnybinj automobilj komandiruotés metu jforminamas Centro direktoriaus jsakymu. Jsakyme
biitina nurodyti komandiruotés tiksla ir tiksly adresa, transporto priemonés marke, modelj,
valstybinj numerj.

30. Darbuotojas, grjzgs i§ komandiruotés, per 3 darbo dienas centro buhalterijai pateikia:

30.1. komandiruotés iSlaidy ataskaitg ir uzpildyta (4 priedas);

30.2. degaly pirkimo kvitg (iSvykimo dienos);



30.3. transporto priemonés techninio paso kopija.

31. Centro buhalterija kelionés islaidas apmoka patikrinusi darbuotojo 4 priede nurodyta informacija:
kilometry skaiciy atitinkamai nurodytam marsrutui, sunaudotg degaly kiekj ir degaly pirkimo
kaing.

32. Nustatant komandiruotés metu pravaziuoty kilometry skaiciy, vadovautis atstumy tarp miesty
lentele (5 priedas).

33. Kilometry skai¢ius gali biiti padidintas jvertinant atstumus pravaziuotus miesto teritorijoje:

33.1.Vilniaus mieste iki 50 km.;

33.2.Kauno, Panevézio, Klaipédos, Marijampolés, Alytaus miestuose iki 25 km.;

33.3.kituose miestuose iki 10 km.

34. Netarnybinio automobilio degaly sunaudojimas (Nk) apskaiciuojamas pagal formule:

34.1.su benzininiu varikliu — Nk= 6.6 ¥ Vi, 1/100 km (Vh — variklio darbinis tiiris litrais),

34.2.su dyzeliniais varikliais — Nk = 4.6 \ Vi, 1/100 km (0,6-0,7 benz. variklio normos; visureigiams
norma gali buti padidinta iki 30%);

34.3. vietoje benzino naudojant suskystintas naftos dujas — padidinama 20% atitinkamos benzino

normos.

X. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

35. Darbuotojai turi buti supazindinti su §io apraso reikalavimais.

36. Darbuotojai, pazeide Sio apraSo reikalavimus, atsako teisé€s akty nustatyta tvarka.

37. Kultiros centro tikvedys kontroliuoja, kaip laikomasi $iy reikalavimy ir apie pazeidimus
informuoja centro direktoriy.




SUDERINTA

Priedas Nr. 1.

Siauliy rajono savivaldybés
Kulturos centro direktoré

G. Gulbinaité

TRANSPORTO UZSAKYMAS

SRSKC

( kultiiros jstaiga) (uzsakovas)

(vaziavimo data)

(uzsakymo marsrutas)

(marsruto pradzia — i kur ir kada paimti)

(kolektyvo pavadinimas ir vaziuojanciyjy skaicius)

(kuro norma, kilometrai)

(transporto priemonés pavadinimas)

(renginio, j kurj vykstama, trumpas aprasymas: pavadinimas, preliminari trukmé ir kt. )

( pastabos)
TARNYBINIO TRANSPORTO SKYRIMO MENO KOLEKTYVUI
PRIORITETU ATITIKIMO FORMA
IEIII. Prioritety Kkriterijai Pazyméti ,V* jei
r.

atitinka

Kolektyvo nariai patys apmoka transporto naudojimo i$laidas (pagal

L Siauliy rajono savivaldybés tarybos sprendima)
2 Vykstama ] tarptautinj, respublikinj konkursa
3 Vykstama j dainy Svenciy tradicijos testinumg uZztikrinantj renginj
4 Vykstama ] tarptautinj, respublikin;j festivalj
5 Vykstama j Siauliy rajono savivaldybés kultiiros centro aptarnaujamoje
' teritorijoje vykstant] renginj
6 Vykstama j renginj, uZtikrinant} bendradarbiavima, partnerystes ar pagal
' mainus, kurie vyksta ne Siauliy rajone (nurodoma iskvietimo raste)
| kategorija
. Vykstancio kolektyvo meninis pajégumas Il kategorija
' Il kategorija
Neéra kategorijos




Priedas Nr. 2.

SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRAS

/pareigos, vardas, pavardé/

Siauliy rajono savivaldybés
Kulttiros centro direktoriui

PRASYMAS
DEL LEIDIMO VYKTI I ...cucueuerreeereerenennes

/prasymo pavadinimas/

202 M e d.
Kursénai

/parasas/ /vardas, pavardé/



Siauliy rajono savivaldybés kultiiros centras
188210679
LENGVOJO AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS
m. mén.

Automobilis

Valstybinis numeris

Kuro
likutis

Priedas Nr. 3

(?n?r? alkes (val. min. Keliones tikslas Skaitiklio parodymai Slk(:llitcl)lgég g:{)g?gy(:?: !
diena) | ISvykimo Parvykimo kelionés pradzioje (km) (km)

Vairuotojas

1 2 3 4 5 6




Priedas Nr.4

NETARNYBINIO AUTOMOBILIO KOMANDIRUOTES ISLAIDU

ATASKAITA
Automobilio Variklio darbinis Naudojamas Marsrutas (nuo-iki ir po Pravaziuota
modelis taris 1 kuras teritorija) km
IS viso:
1. Apskaiciuota automobilio degaly sunaudojimo norma 1 km pagal formulg:
11 su benzininiu varikliu — Nk= 6.6 ¥ Vi, 1/100 km (Vh— variklio darbinis tiiris litrais),
12. su dyzeliniais varikliais — Nk = 4.6 \ Vi, 1/100 km (0,6-0,7 benz. variklio normos;
visureigiams norma gali biiti padidinta iki 30%);
13. vietoje benzino naudojant suskystintas naftos dujas — padidinama 20% atitinkamos benzino
normos.
(I/km)
2. Kelionés islaidos:
X X = Eur
degaly norma kilometry skaicius 11 degaly kaina (Eur) Viso i$laidy (Eur)

Kelionés islaidy suma (Eur) ZodZiais

Degaly pirkimo kvitas / ai

Kvito/y Nr., data/os

Ataskaitg parenge
Pareigos, vardas, pavard¢, parasas

Ataskaitg patikrino

Pareigos, vardas, pavard¢, parasas




ATSTUMAI TARP LIETUVOS MIESTU (km)

Priedas Nr. 5

2
< 2 R 2 <

2 | 8| 3| E| 2| 2| 28| 8| 3

g, 5 ) E N g Ei > £

< ¥ ~ = = £ % >
Alytus 0 69 294 64 292 181 225 201 105
IAnyksciai 180 109 331 166 232 59 151 41 110
Birzai 247 185 279 224 185 66 109 110 201
Druskininkai 57 128 344 99 349 245 279 224 129
Ignalina 229 172 403 229 305 160 245 51 108
Jonava 111 32 244 89 152 83 131 101 106
Joniskis 281 187 201 244 102 90 39 182 253
Jurbarkas 150 86 149 94 197 159 116 218 188
Kaunas 69 0 212 57 229 109 142 132 102
Kédainiai 126 53 208 109 117 61 96 123 139
Klaipéda 294 212 0 231 122 240 161 329 312
Kretinga 306 237 25 256 103 215 136 313 314
Kupiskis 219 150 289 207 203 48 122 57 154
Lazdijai 46 101 306 44 331 230 243 252 147
Marijampolé 64 57 231 0 291 169 210 189 139
Mazeikiai 292 229 122 291 0 160 81 258 293
Molétai 186 117 325 174 259 99 192 34 62
IN. Akmené 293 224 166 276 47 155 66 233 290
Nida 345 263 48 282 173 291 212 380 361
Pakruojis 213 147 209 204 122 49 38 124 184
Palanga 319 239 27 258 110 228 149 300 326
Panevézys 181 109 240 169 160 0 83 97 135
Pasvalys 220 151 253 208 160 39 72 114 173
Plungé 297 185 56 229 56 180 102 293 287
Prienai 32 33 252 42 262 149 188 165 95
Radviliskis 200 127 194 183 104 63 22 160 195
Rokiskis 237 165 328 222 244 89 146 63 158
Skuodas 325 256 78 278 55 209 132 301 360
Sakiai 127 63 170 167 222 179 170 195 167
Salc¢ininkai 117 140 359 181 340 182 261 142 47
Siauliai 225 142 161 210 81 83 0 173 214
Silalé 225 139 87 165 111 186 104 230 239
Silute 251 181 56 183 165 240 158 284 273
Svencionys 193 177 396 223 328 168 253 65 84
Tauragé 209 135 117 135 146 183 104 254 239
TelSiai 257 188 87 227 47 149 72 278 285
Trakai 78 79 291 112 308 162 221 122 27
[Ukmergé 139 69 268 126 244 62 147 63 73
Utena 201 132 329 189 258 97 173 0 95
\Varéna 49 117 325 128 346 216 259 176 81
\Vilkaviskis 87 77 214 23 267 196 217 209 161
Vilnius 105 102 312 139 293 135 214 95 0
\Visaginas 279 222 453 279 355 210 248 75 158
Zarasai 249 180 385 237 306 150 224 48 143




