PATVIRTINTA

Siauliy rajono savivaldybeés
kultiiros centro direktoriaus
2023-12-22 jsakymu Nr. V-93(1.3)

SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO
RENGINIU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Renginiy organizavimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja Siauliy rajono
savivaldybés kulttiros centro ir jo filialy (toliau — Kultliros centro) renginiy planavimo ir
organizavimo, kultliriniy renginiy apskaitos ir ataskaity valdymo, renginiy finansavimo ir
apskaitos, kolektyvy dalyvavimo kity jstaigy organizuojamuose renginiuose, renginio
komunikacijos tvarka.

2. Kultiiros centre organizuojami renginiai, prisideda prie Kultiiros centro pagrindiniy veiklos
tiksly — puoseléti etning kultiirg, mégéjy mena, kurti menines programas, plétoti Svietéjiska
(edukacing), pramoging veikla, riipintis profesionalaus meno sklaida, tenkinti bendruomenés
kultiirinius poreikius.

3. Kultiiros centras jgyvendindamas pagrindinius veiklos tikslus vadovaujasi Lietuvos
Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos
Respublikos visuomenés informavimo jstatymu, Lietuvos Respublikos kultiiros centry
jstatymu, Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymu, Lietuvos Respublikos autoriniy
teisiy jstatymu, Lietuvos Respublikos etninés kultiiros valstybinés globos pagrindy jstatymu,
Lietuvos nacionalinio kultiros centro rekomendacijomis, kitais Lietuvos Respublikos
Jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Kultiiros centro nuostatais, VieSyjy
pirkimy jstatymu ir nustatytomis tvarkomis, Strateginiu ir metiniu Kultiiros centro veiklos
planais, Siuo ApraSu, Kulttros centro direktoriaus jsakymais.

4. Aprase naudojamos svarbiausios sagvokos:

4.1. Renginiai — valstybiniy §venéiy, atmintiny dieny minéjimai, parodos, spektakliai, Sventés,

akcijos, edukacinés veiklos ir kiti renginiai, kai renginio organizatorius yra Kultiiros centras ar

jo filialas;

4. 2. Kiti renginiai — mokami ir nemokami renginiai, kuriuos organizuoja ne Kulttiros centras,
bet jie vyksta Kultiiros centro ar jo filialy patalpose ar erdvé¢je;

4.3. Didieji renginiai — masinio susibtrimo renginys, vykstantis atviroje erdvéje.

4.4. Autoriné sutartis — sudaroma su fiziniu asmeniu (kiirinio autoriumi) dél kiirinio sukiirimo.
Kirinio autorius turi iSimtines turtines ir asmenines neturtines teises, iSvardintas Autoriy teisiy ir
gretutiniy teisiy jstatyme. Autoriaus karinys — literatiros ir meno kiriniai, specialiai sukurti pagal
Kultiiros centro uzsakyma ir panaudoti spektakliuose, koncertuose ar meno programose. Taip pat, tai
teisétai jgytos teisés naudoti sukurtus kiirinius Kulttiros centro kiirybinés veiklos programoms;

4.5. Paslaugy sutartis — sudaroma su juridiniu arba fiziniu asmeniu (dirbanciu pagal
individualios veiklos pazyma) dél jvairiy paslaugy teikimo, trumpalaikiams renginiams (koncertams,
spektakliams, parodoms, seminarams, Sventéms, minéjimams, kultiros ir kitiems renginiams)
organizuoti.

4.6. Atlikéjo intelektiné paslaugy sutartis — sudaroma su fiziniu asmeniu dél vieso literattros

ir meno kiiriniy atlikimo spektakliuose, koncertuose ar meno programose, taip pat dél
atlikeéjy teisiy perdavimo ar suteikimo;



4.7. Parodos eksponavimo sutartis — sudaroma su juridiniu ar fiziniu asmeniu dél parodos
eksponavimo salygy;

4.8. Paramos sutartis — sudaroma su juridiniu ar fiziniu asmeniu dél savanoriskos ir
neatlygintinos paramos (pinigai, daiktai, paslaugos) Kultiiros centro kultiros veikloms
vykdyti;

4.9.Bendradarbiavimo sutartis — sudaroma su juridiniu ar fiziniu asmeniu dél dalykinio
abipusio bendradarbiavimo;

I1. KULTURINIU RENGINIU PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

5. Kulturos centre vyksianéius renginius gali inicijuoti jstaigos darbuotojai (iniciatoriai), turintys
idéja. Visi renginiai yra numatomi Metiniame Kultiiros centro veiklos plane bei atitinka Siauliy
rajono savivaldybes Kulttiros plétros programa.

5.1. Siauliy rajono savivaldybés Kultiiros plétros programa sudaroma 3 metams. Programa
tikslinama ir teikiama Steigéjui (pagal Steigéjo nurodyta grafika);

5.2. Metinis kulttirinés veiklos planas tvirtinamas Kultiiros centro direktoriaus jsakymu.

6. LéSos Kultiiros centro renginiams finansuoti skiriamos kiekvienais metais i§ Siauliy rajono
savivaldybés biudzeto, jgyjamos rengiant projektus, gaunamos i§ réméjy.

6.1. LéSos renginiams apskaitomos iSlaidy ekonominés klasifikacijos straipsnyje “Kity prekiy ir
paslaugy isigijimo islaidos”.

7. Kultiirinés veiklos plano vykdyma koordinuoja Kultiiros centro direktoriaus pavaduotojas,
renginius organizuoja atsakingi Kulttiros centro darbuotojai, nurodyti plane.

7.1.UZ renginiams skirty 1éSy naudojima ir nuraS8ymg atsakingi Kulttros centro darbuotojai ir
Kulturos centro filialy kultiros renginiy organizatoriai.

8. Kultiiros centras veiklg planuoja rengdamas Kultiiros centro kulttirinés veiklos plang:

8.1. Iki spalio 1 d. Kultiros centro mégejy meno kolektyvy vadovai ir Kulttiros centro filialy
kultiiros renginiy organizatoriai, aptar¢ kulttrines veiklas vietose, pateikia kulttrinés veiklos
planus-projektus bei finansuojamy renginiy 18y poreikio plang ateinantiems metams;

8.2. Plane-projekte nurodomas renginio pavadinimas, data, vieta, koordinatorius, atsakingas
darbuotojas/asmuo, finansuojamy renginiy 1é$y poreikio plane — pavadinimas, data, vieta, suma;

8.3. Kulttros centro direktoriaus pavaduotojas iki lapkri¢io 30 d. (arba pagal atskirg Steigéjo
grafikg) parengia bendra ateinanciy mety Kultiirinés veiklos plang-projekta ir teikia Kultiiros
centro vyr. buhalteriui biudZeto 1€Sy poreikio planavimui ateinantiems metams.

9. Kultiiros centro darbuotojai ir filialy kultiiros renginiy organizatoriai iki kiekvieno ménesio
15 d. pateikia sekanc¢io ménesio renginius Kultiiros centro informacijos specialistui, uZpildant
Google diske patalpinta “Kultiiros renginiai Siauliy rajone” forma:

9.1. Kiekvieno ménesio 25 d. renginiy planas yra skelbiamas Kultiiros centro tinklapyje
www.kursenukultura.lt, siun¢iamas Siauliy rajono savivaldybés administracijos kultiiros
skyriui bei kt. vieSinimo tinklapiams. Esant biitinybei, reng¢jas turi teis¢ ] plano pakeitimus;

9.2.Pageidavimai dél techninio (scenos, transporto, kédziy ir kt. priemoniy), audiovizualinio (garso
ir vaizdo), aptarnavimo bei poreikio renginio jgyvendinimui, pateikiami uzpildant Google diske
patalpinta “Vasaros renginiai Siauliy rajone” forma. Forma pradedama pildyti 11 ketvirtyje.



http://www.kursenukultura.lt/

I11. KULTURINIU RENGINIU APSKAITOS IR ATASKAITU VALDYMAS

10. Informacija apie vyksiancius renginius, Sventes, parodas, jvairaus pobuidzio veiklas, filmus,
patalpy uzimtumg nuomos pagrindu, komercinius renginius, iSvykas ir kt. fiksuojama
Kulturos centro (Kursény kultiros centro) ir Kultiros centro filialy jstaigy uzimtumo

zurnaluose:

10.1. uz zurnaly pildyma atsakingi Kulttros centro filialy kultiiros renginiy organizatoriai,
Kursény kultiiros centre — rezisierius.

10.2. zurnale jraSoma data, laikas, renginio pavadinimas, dalyvaujantys kolektyvai,

atsakingas darbuotojas/asmuo. Po jvykusio renginio informacija Zurnale papildoma, jrasant
bendra renginio dalyviy skaic¢iy (atlikéjai ir zitirovai);

10.3. uz teisingg ir savalaikj (per 3 darbo dienas) kiekybiniy duomeny perdavimg atsakingas
renginio organizatorius/atsakingas darbuotojas arba kolektyvo vadovas.

10.4. Kultiirinés veiklos uzimtumo Zurnaly apskaita kontroliuoja direktoriaus pavaduotojas.

11. Atsiskaitoma rengiant kultiirinés veiklos statistines ir tekstines ataskaitas:

11.1. Kultiiros centro filialy statistinés ataskaitos uz pragjusj ketvirtj, pateikiamos einamojo
ketvir¢io pirma ménesj;

11.2. Kultiiros centro ir jo filialy Metinés statistings ir tekstinés ataskaitos pateikiamos iki
gruodzio 15 d. (arba pagal atskirg grafika);

11.3. Direktoriaus pavaduotojas iki gruodzio 30 d. parengia LR kultiiros ministro jsakymu

patvirtintg Kultiros centry ir jo struktiiriniy padaliniy metinés veiklos ataskaita. Kulturos
centro direktoriaus ir Siauliy rajono savivaldybés administracijos kultiiros skyriaus vedéjo
pasiraSyta ataskaita pateikiama Steigéjui. Suderinus su savivaldybés administracijos
direktoriumi iki vasario 15 d. (arba pagal atskirg grafika) pateikiama Lietuvos nacionaliniam
kultiiros centrui;

IV . RENGINIU FINANSAVIMAS IR APSKAITA

12. Renginiai gali biiti finansuojami i§ jvairiy programy, projekty, réméjy 1€Sy, savivaldybés ar
kitomis teisétai gautomis léSomis.
13. LéSos gali biiti naudojamos tik kultiiros plétros programoje (13.04.00.00) numatytiems
renginiams, nevirsijant patvirtinty asignavimy.
14. Kiekvienam renginiui organizuoti, likus 10 dieny iki renginio, sudaroma renginio sagmata (1
priedas):
14.1 Renginiy samatas ruoSia direktoriaus pavaduotojas, reZisierius, Kultiros centro filialy
kultiiros renginiy organizatoriai;
14.2. Samata, suderintag su Kultiiros centro direktoriaus pavaduotoju, tvirtina kultiiros centro
direktorius.
15. Patvirtinus samatg , pradedamas prekiy, atlikéjy, paslaugy atlikimo, priemoniy paieska,
uzpildant Paraiska, (priedas 4),
15.1. Prekiy ar paslaugy jsigijimo paslauga atlieckama, vadovaujantis SRSKC Viesyjy pirkimy
tvarkos aprasu.
16. LéSos, skirtos kulttriniams renginiams gali biiti:
16.1. kanceliarinés prekés;
16.2. maisto produktai, isskyrus alkoholinius gérimus;
16.3.  suvenyrams, geéléms ir  kitoms  prekéms,  skirtoms  renginio
apipavidalinimui/dekoracijoms bei susijusios su organizuojamu renginiy;
16.4. paslaugoms (transport nuoma, maitinimo paslauga, patalpy, jrangos nuoma);
16.5. koncertiniy atlikéjy, aktoriy, vedéjy paslaugos pirkimui.



17.  Patirty  iSlaidy  dokumentus  surenka ir  buhalterijai  pristato  renginio
organizatorius/koordinatorius:

17.1. nuolatinio Lietuvos gyventojo individualios veiklos vykdymo pazymos kopija

17.2. verslo liudijimo kopija;

17.3. koordinuoja sudarant Sutartj su paslaugas atliekanciu subjektu;

17.4. saskaitas faktiiras;

17.5. nuraSymo aktus, jrasant saskaitos faktiiros numer;j, data, pirktas prekes, sumg. Nurodant
kada vyko renginys, reginio pavadinima, vietg ir kam panaudotos prekés (Priedas 2 — paslaugoms ir
prekéms; priedas 3 — maitinimo paslaugoms ir maisto prekéms);

17.6. nuraSymo aktus pasiraso kultiros centro direktoriaus jsakymu sudaryta komisija, tvirtina
centro direktorius.

18.Isigytos prekes, kurios naudojamos renginio metu | atsargas nepajamuojamos, nuraSomos |
sanaudas, nurodant kokiam renginiui panaudotos.

19. Istaigos buhalteris vykdo renginio samatos kontrole. ISlaidy dokumentai i buhalterija
pristatomi pasiraSyti. Mokéjimus uz paslaugas ir prekes atlieka jstaigos buhalteris.

20. Uz dokumenty paruoS$img ir uz duomeny tikrumg ir tkiniy operacijy teisétumg atsako
samatg ir sutartis ruos¢ ir dokumentus pasiras¢ asmenys.

V. KOLEKTYVU DALYVAVIMAS KITU ISTAIGU ORGANIZUOJAMUOSE
RENGINIUOSE

21. Kulttros centras, gaves rasytinj kitos jstaigos kvietima kolektyvui (pagal Zanra) dalyvauti
renginyje, informuoja mégejy meno kolektyvo vadova.

22. Kolektyvo vadovas teikia praSyma direktoriui dél komandiruotés (jeigu vykstama j kitg
rajong) ir galimybés iSvykti naudojantis Kultiiros centro transportu ar kitu uZsakytu transportu.

23. Prasymai dél kolektyvo dalyvavimo renginyje ir Kulttiros centro transporto skyrimo turi baiti
pateikti Kultiiros centro personalo specialistui ne véliau kaip likus 2 (dviem) savaitéms iki planuojamos
kolektyvo iSvykos.

24. Sprendima leisti/neleisti iSvykti kolektyvui priima direktorius.

VI. RENGINIO KOMUNIKACIJA

25. Renginio komunikacija yra integrali Kultiros centro komunikacijos dalis.

26. Kulturos centro interneting svetaing administruoja bei su Kultiiros centro socialinémis
paskyromis Facebook, Instagram ir vaizdo jrasu kanalu Youtube dirba specialistas informacijai.
Kultiiros centro internetinéje svetainéje turi biiti pateikta teisinga, naujausia veiklos informacija. Ne
véliau nei 14 dieny iki renginio pradzios tekstin¢ informacija turéty biiti paduodama pagal prisegta
forma.

27. Renginio koordinatorius/organizatorius reklaming medziaga, susijusig su jo

organizuojamu
renginiu (plakatas, kvietimas, skrajutés, tekstai, iliustracijos), pateikia kultiiros centro specialistui
informacijai ne maziau kaip 3 savaités pries renginj. Pateikiama informacija turi buti teisinga, tiksli ir
detali.

28. Kulturos centro darbuotojai (meno vadovai, kultiiros renginiy organizatoriai ir kiti
darbuotojai) informacijg apie jvykusius renginius, akcijas, laiméjimus, dalyvavimg festivaliuose,
konkursuose, kitus jvykius per 2 (dvi) dienas privalo pateikti el. pastu iSsamig renginio informacija



(trumpa aprasyma ir foto nuotraukas) kultiiros centro specialistui informacijai, kuris, perziiiréjes
informacijg ir iStais¢s klaidas, patalpina jg visose kulttiros centro informavimo priemonése.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTOS

28. Sis tvarkos aprasas kei¢iamas (pildomas) ir tvirtinamas Kultiiros centro direktoriaus jsakymu.

29. Darbuotojai su $iuo ApraSu yra supazindinami pasiraSytinai arba elektroninémis priemonémis
ir privalo laikytis jame nustatyty jpareigojimy bei vadovautis nustatyta tvarka.

30. Aprasas skelbiamas kulttiros centro internetinéje svetainéje adresu www.kursenukultura.lt.

31. Kultiiros centro darbuotojai, pazeide AprasSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




RENGINIO PAVADINIMAS:

Renggjai:

Dalyvaujantys kolektyvai:
Renginio data:

Renginio vieta:

Adresatas:

Planuojamas dalyviy skaicius:

RENGINIO TIKSLAI IR UZDAVINIALI:
TRUMPAS RENGINIO APIBUDINIMAS : )
PLANUOJAMOS VEIKLOS (paruosiamieji darbai) IR PLANUOJAMOS ISLAIDOS:

Priedas 1

TVIRTINU:

Siauliy rajono savivaldybés kultiiros centro
Direktorius

202 metai

VEIKLA
Parengiamieji darbai Jgyvendinimo | Atsakingas uz veiklg
data
ISLAIDOS
ISlaidy pavadinimas Suma Finansavimo $altiniai
Biudzeto 1¢Sos Rémeéjy lesos
IS VISO:

Data:...202-

SUDERINTA: Siauliy rajono savivaldybés
kultaros centro direktoriaus pavaduotoja
Rolanda Bitiene ...........cccceeveiiiiiiniieennn.




Priedas2
TVIRTINU:
Siauliy rajono savivaldybés kultiiros centro
Direktorius
202 metali

SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES
KULTUROS CENTRAS

AKTAS
Komisija, susidedanti i§ pirmininkés Rolandos Bitienés, kultiiros centro direktoriaus
pavaduotojos, nariy Loretos Lideikienés, kulttiros centro meno vadovés ir Gitanos Ramanauskaiteés,

kultiiros centro meno vadovés, dalyvaujant.............cccceeeveenieennnenne

nustate, kad 1¢éSos pagal
Saskaitg-faktiirg

Panaudotos

202 m.

Komisijos pirmininkas ~ Rolanda Bitiené

Nariai: Loreta Lideikiené

Gitana Ramanauskaité




Priedas 3
TVIRTINU:
Siauliy rajono savivaldybés kultiiros centro
Direktorius
202 metali

SIAULI U RAJONO SAVIVALDYBES
KULTUROS CENTRAS

AKTAS

Komisija, susidedanti i§ pirmininkés Rolandos Bitienés , kultiiros centro direktoriaus
pavaduotojos, nariy, Audronés Slefendorfés, SRSKC specialisté personalui, Gitanos
Ramanauskaités SRSKC meno vadoveés, dalyVaujant............c..cc.co.oeueeeeeueeereeeeeeeeeessesseenennans
nustaté, kad pagal
saskaitg-fakttrg

Panaudotos
202 m.

Komisija:

1. Direktoriaus pavaduotoja
2. Specialiste personalui
3.Meno vadove




PRIEDAS 4
SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRAS

TVIRTINU:

(Centro direktoriaus arba jo jgalioto asmens
pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)

PARAISKA

202m. d.Nr. __
Kursénai, Siauliy r.

Eil.

Nr Pavadinimas Pildo iniciatorius

=

Pirkimo objekto pavadinimas

2 Maksimali planuojamos sudaryti sutarties verté
Eur be PVM (nurodyta plane) ir eilés Nr. plane

3 Pirkimo budas

4 Pirkimo objekto apraSymas (ketinamy pirkti
prekiy paslaugy ar darby savybés, kokybés
reikalavimai, reikalingas kiekis ar apimtys per
sutarties galiojimo laika, prekiy pristatymo,
paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai).

[@x]

Pasitilymy vertinimo Kkriterijus (jrasyti vieng is
3 varianty):

1. Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas
pagal kainos ar sanaudy ir kokybés
santyki;

2. Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas
pagal gyvavimo ciklo sanaudas;

3. Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas
pagal kaing.

6 Planuojama pirkimo pradzia (nurodyti datg arba
ménes;j)

(pirkimo iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)




